LICEUL PEDAGOGIC
»TARAS SEVCENKO”
SIGHETU MARMATIEI

@ MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

VARIANTA 1

CONCURS
pentru ocuparea functiei contractuale vacante de secretar pe perioada nedeterminata

PROBA PRACTICA
06 august 2025

BAREM DE EVALUARE S| NOTARE

SUBIECTULI (20 puncte)
1% 1. | Pentru rezolvare conform cerintei 10p.
I. Respectarea cerintelor de continut 5p
- Includerea datelor esentiale (nume elev,
clasd, an scolar) 1p Ex: ,Boiciuc Stefan, clasa a IX-a, an scolar 2024-2025"
- Mentionarea scopului adeverintei 1p Ex: ,pentru completarea dosarului de inscriere la
Academia de Vara Intensiva...”
- Precizarea mediei elevului in clasa a IX-a 1p | Valoare numerici (ex. 9,45) sau formulare generala
(»media general3 este...”)
- Structura formala adecvatd 1p Existenta formulei introductive, corpului textului si
formulei de incheiere
- Ton oficial si limbaj adecvat 1p Registru formal, exprimare clar, coerenti
Il. Respectarea cerintelor de formatare 3p
- Format pagina A4, orientare portret 0.5p
- Font Times New Roman, marime 14 0.5p
- Aliniere stanga-dreapta (justified) 1p
- Titlul centrat, bold italic 1p

lll. Salvarea documentului in format corect | 2p

2. | Pentru rezolvare conform cerintei 10p
I. Respectarea cerintelor de continut 5p.
- Identificarea complet3 a destinatarului 0.5p | Ex: ,Inspectoratul Scolar Judetean Maramures”
- Referirea corectd la adresa primit3 (nr. 987
/30.06.2025) 1p Inclusa in antetul sau corpul adresei
- Transmiterea clara a informatiei solicitate:
numar elevi/audienti ucraineni 1.5p | Precizare clara a cifrei sau mentiunea ,nu sunt
inregistrati”
- Ton oficial si limbaj adecvat institutional 1p Respectarea registrelor stilistice formale
- Incheierea adresei cu formuli de respect +
semnatura 1p Ex: ,Cu stimd, Director, [Nume]”
Il. Respectarea cerintelor de formatare 3p
- Format pagind A4, orientare portret 0.5p
- Font Times New Roman, mirime 14 0.5p
- Aliniere stanga-dreapta (justified) 0.5p
- Structura adresei: antet, corp, concluzie 1.5p

I1l. Salvarea documentului in format corect | 2P Format corect + inlocuirea ,numele_scolii” cu numele
real
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SUBIECTUL 11 (20 puncte)
2. 1. | Pentru rezolvare conform cerintei
- Denumirea corecta a foii de calcul 2p
2. | - Crearea tabelului cu coloanele corecte 2p
- Completati tabelul cu date aleatorii pentru
5 angajati 4p
- Modificarea mé&rimii fontului 2p
4. | - Latimea coloanelor ajustats corect 2p
5. | - Introducerea formulei corecte 4p
- Aplicarea formulei pe toate randurile 2p
6. | - Sortarea corect a datelor 2p
SUBIECTUL llI (30 puncte)
3. 1. | Pentru rezolvare conform cerintei 30p
- BuKopucTaHHa faHux, BKasaHux y cloxeTi | 4p
2. | JoTpuMaHHs Hopm nobyaoBu Takoro Tekcty | 6p
3. | BukopwucTaHHs TepmiHonorii Ainosoi mosw,
NPUTaMaHHi Ta KOMy AOKYMeHTY 10p
4. | Mpasonuc i noriyxa MOCNiAOBHICTb TEKCTY 6p
5. | OdopmneHHs TekcTy Ha CTOpPiHL,i. 4p
SUBIECTUL IV (20 puncte)
4, 1. | Pentru rezolvare conform cerintei
- Identificarea si descdrcarea corecta a legii | 5p
- Salvarea fisierului in folderul indicat Sp
2. | - Crearea corectd a arhivei 5p
- Trimiterea corecta prin e-mail 5p
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