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Liceul Pedagogic ,,Taras Sevcenko™ Sighetu Marmatiei, P-ta Libertétii, nr. 22, jud. Maramures,
organizeazd concurs pentru ocuparea unei functiei contractual vacante in conformitate cu prevederile H.G.
nr. 1336/ 28.10.2022, respectand prevederile Ordonantei de Urgentd nr. 156/2024, dupi cum urmeazi:

DENUMIREA POSTULUI: Secretar

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: secretariat

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 de ore pe saptamani
PERIOADA: nedeterminati

POATE PARTICIPA LA CONCURS PERSOANA CARE INDEPLINESTE URMATOARELE
CONDITII :

L. Condifii generale de participare: Art. 15 la H.G. nr. 1336/ 28.10.2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar plitit din fonduri publice. Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii
trebuie sd Indeplineascd urmaitoarele conditii generale, conform art. 15 al Regulamentului-
cadru aprobat prin Hotararea Guvernuluinr.1336/28.10.2022:

- Are cetatenia roména sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;
- cunoaste limba roména, scris si vorbit;

- are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legiinr.53/2003 -Codul muncii,
republicaté, cu modificarile si completirile ulterioare;

- are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitétii nationale,
contra autoritdtii, contra umanitétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals
ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savérsite cu intentie care ar face o persoani candidati
la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia
situatiei In care a intervenit reabilitarea;

- nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura activitatea de care s-a
folosit pentru sdvérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de siguranti a
interzicerii ocupirii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

- nu a comis infractiunile prevazute | a art. lalin. (2)din Legeanr.118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare
a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legiinr.76/2008 privind
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organizarea s functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile
ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 35 alin.(1) lit.H.
II. Conditiile specifice necesare in vederea participérii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale
stabilite pe baza atributiilor corespunzatoare postului, sunt:
a) Cunoagsterea limbii ucrainene, scris-citit (nivel avansat);
b) Studii medii / superioare;
¢) Vechime minima in activitatea de secretariat: minim 2 ani;
d) Cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;
e) Cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din invataméant: EDUSAL, REVISAL, SIIIR;
f) Cunostinte de utilizare si operare PC: Windows, Microsoft Oficce, Word, Excel, Baza de date, Posta
electronica;
g) Notiuni de comunicare in relatii publice;
h) Féra sanctiuni disciplinare.

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmaétoarele documente:
1. Formular de inscriere la concurs conform anexei 2 a HG nr. 1336 din 28 octombrie 2022.

2. Copia actului de identitate sau a oricarui al document care atestd identitatea, potrivit legii, aflat in termen
de valabilitate;

3. Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz.;

4. Copiile( documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestad indeplinirea conditiilor specifice ale postului.

5. Copia carnetului de muncé/ a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucraté, care si ateste
vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului.

6. Certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar.

7. Nota: candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
rdaspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel tarziu pana la data desfasurérii primei probe a concursului.

8. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzitoare, eliberatéd de céitre medicul de
familie al candidatului sau de cétre unitétile sanitare abilitate cu cel mult sase luni anterior derularii
concursului

Nota: Adeverinta care atesta starea de sindtate va contine in clar: numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, In formatul standard stabilit prin anexa 3 a HG nr. 1336 din 28 octombrie 2022.

9. Certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevazute la art.
1 alin. (2) din Legea nr. 118/ 2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au
comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, etc. (conform art. 35, lit. h)
din HG nr. 1336 din 28 octombrie 2022

10. Curriculum vitae, model comun european.

Documentele prevazute vor fi prezentate si in original, in vederea verificarii conformitétii copiilor depuse
in dosar.

Dosarele se depun in perioada 9.07.2025-23.07.2025, in zilele lucrétoare, in intervalul orar: 9:00 — 12:00,
la sediul unitatii.
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Concursul consté in 4 etape succesive, care vor fi desfasurate la sediul unititii, dupd cum urmeaza:

a). Selectarea dosarelor de inscriere —25.07.2025 orele 10,00

b). Proba scrisa: 4.08.2025 orele 10,00 (punctaj minim 50 puncte - maxim 100 puncte)
¢). Proba practica: 6.08.2025 orele 10,00 ( punctaj minim 50 puncte - maxim 100 puncte)
d) Interviu: 7.08.2025 orele 10,00 ( punctaj minim 50 puncte - maxim 100 puncte),

Se pot prezenta la urmatoarea etapd numai candidatii declarati admisi la etapa precedentd.

= Activititi o
crt.
1 Publicarea anuntului 09.07.2025
5 Data limita pentru depunerea dosarelor de 23.07.2025, ora 12.00
" | participare la concurs la adresa: Liceul

Pedagogic ,.Taras Sevcenko™ Sighetu
Marmatiei, P-ta Liberttii, nr. 22, jud.
Maramures.

3. | Selectia dosarelor de catre membrii comisiei | 2°-07-2025, ora 10.00

de concurs

4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor ARELEDAT, Sl

Depunerea contestatiilor privind 29.07.2025, ora 10.00
rezultatele selectiei dosarelor

6. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 0072025, oma. 10,00

7. | Sustinerea probei scrise 04.08.2025, ora 10.00

8. | Afisarea rezultatului probei scrise W&U8.2025, o 15:00

Depunerea contestatiilor privind 05.08.2025, ora 10.00
rezultatele probei scrise

10. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor wRdBalle; o o

11. | Sustinerea probei practice 06.08.2025, ora 10.00

. ; . 06.08. ;
12. | Afisarea rezultatului probei practice 905420, g 10

Depunerea contestatiilor privind 06.08.2025, ora 14.30

R rezultatele probei practice

14. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor D082025 o L2250

; 2 o 07.08.2025, ora 10.00
15. | Sustinerea interviului

16. | Comunicarea rezultatelor dupi sustinerea i el

interviului

07.08.2025, ora 14.30

17. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul
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interviului

18.

Afisarea rezultatului solutionirii contestatiilor, 978:2000, 0 1530

19.

Afigarea rezultatului final al concursului Shbieloo. i LAl

NOTA*: Proba scrisd dureazi 2 ore.

BIBLIOGRAFIE:
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare;
OME nr.5726/2024—Regulament-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatdmant
preuniversitar,cu modificarile si completéarile ulterioare.
Legeanr.53/2003-Codul muncii republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;
Legea cadru nr. 153 / 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,cu
modificarile si completarile ulterioare;
OUG.128/2023privind unele mésuri referitoare la salarizarea personalului din invatamant si
alte sectoare de activitate bugetard;
H.G.nr.598/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice privind stabilirea salariilor de baza
pentru functiile de conducere de director si director adjunct din invatdmaéntul preuniversitar
precum si stabilirea categoriilor de unitdti de invatdmént preuniversitar de stat in care se
normeaza functiile de conducere didactice auxiliare de contabil —sef si secretar sef, cu nivel de
studii S/M si nivelul salariilor de baza aferente acestora;
Contractul colectiv de muncd unic la nivel de sector de activitate Invdtdmant
preuniversitar,inregistrat la M.M.P.S.-D.D.S.sub nr.1199/2023;
OMEN nr.4050/2021 pentru aprobarea Normelor privind efectuarea concediului de odihna al
personalului didactic de predare, conducere, de Indrumare si control si al personalului de
cercetare din invatdmant;
H.G.2nr.86/201 1privind stabilirea principiilor generale de ocuparea unui post vacant sau temporar
vacant corespunzitor functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade sau trepte
profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare ;
H.G.nr.905/2017privind Registrul general de evidentd al salariatilor REVISAL, cu modificarile si
completérile ulterioare;
OMEnr.4634/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor gestionate de unitétile de invatamant preuniversitar, cumodificarile si completarile
ulterioare;
Legea Nr. 272/2004 republicaté, privind protectia si promovarea drepturilor copilului;
OME nr. 5379/2022 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
invatdmantul preuniversitar;
Legeanr.360/2023privind sistemul unitar de pensii publice;
Legeanr.16/1996 Legea Arhivelor Nationale,republicaté;
Legea Nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu
modificéarile si completarile ulterioare;
OMECTSnr.6143/2011privind aprobarea Metodologiei de evaluare anuald a activitatii
personalului didactic si didactic auxiliar, cu modificarile si completérile ulterioare ;
OMECTSnr.3860/201 1privind aprobarea criteriilor si metodologiei de evaluare a performantelor
profesionale.

TEMATICA PENTRU CONCURS:




LICEUL PEDAGOGIC L i

»TARAS SEVCENKO” \
SIGHETU MARMATIEI "

MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII

1. Organizarea unitétilor de invatamant preuniversitar;

2. Incadrarea, salarizarea, evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar din invitamantul
preuniversitar;

4, incheierea, executarea, modificarea, suspendarea si incetarea contractului individual de munca,
5. intocmirea, completarea, eliberarea si arhivarea actelor de studii ;

6. Intocmirea, completarea, eliberarea si arhivarea documentelor scolare;

7. Acordarea burselor scolare,

8. Arhivarea si circuitul documentelor;

9. Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR;

10. Statutul si cariera personalului didactic

11. Personalul unitétilor de iInvatdmant preuniversitar

12. Structura, organizarea si responsabilitatile personalului didactic auxiliar si nedidactic

13. Dobéandirea si exercitarea calitatii de elev , evaluarea copiilor/elevilor, transferul elevilor.
14. Sistemul de Pensii .

Informatii suplimentare se pot obtine de la sediul institutiei, de pe website: www.liceulucrainean.ro
persoand de contact: Semeniuc Lucretia, functia- director, avind numarul de telefon 0727 080 219.

DIRECTOR:

PROF. SEMENIUC LUCRETIA




