LICEUL PREDAGOGIC “TARAS SEVCENKO” SIGHETUMARMATIEI

CONCURSUL PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI DE SECRETAR
PROBA SCRISA
Barem corectare - VARIANTA 2

1. Art. 13 — 14 din ORDIN Nr. 4812/2020 din 30 iulie 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru pentru
3 organizarea si functionarea invatamantului pedagogic in sistemul de invatdmant preuniversitar.

ART. 13 (1) Admiterea in clasa a IX-a, la specializarile din cadrul profilului pedagogic, invatitori-educator,
educator-puericultor, instructor pentru educafie extrascolara, mediator scolar, este conditionatd de promovarea unor
probe de aptitudini specifice, in conformitate cu precizarile referitoare la inscrierea si admiterea elevilor prevazute
in anexa nr. 1 care face parte integrantd din prezentul regulament-cadru. (2) in situatia limitarii sau suspendarii
activitatilor didactice care impun conditia prezentei fizice a elevilor in unititile de invatimant, Ministerul Educatiei
si Cercetarii poate decide cu privire la modalitatea de admitere in clasa a IX-a la specializarile din cadrul profilului
pedagogic. ART. 14 Elevii de la filiera vocationald, profilul pedagogic, care nu obtin la sfarsitul anului scolar media
de minimum 8 (opt) la purtare si medii anuale de minimum 6 (sase) la disciplinele limba si literatura roméanéd/limba
si literatura maternd, matematica/aritmetica si la disciplinele psihopedagogice din cadrul curriculumului diferentiat,
inclusiv la practica pedagogica, nu mai pot continua studiile la acest profil si sunt transferati in anul scolar urmétor
la alte filiere/profiluri/specializari din cadrul aceleiasi unitati de invatimant in care au fost inmatriculati la profilul
pedagogic sau din cadrul altor unititi de invitdméant, cu respectarea legislatiei in vigoare.

(10p)

2. Art. 1 alin. 2 din Ordinul Nr. 3844/2016 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitéfile de invitdmant preuniversitar
a) Certificat de echivalare a examenului de capacitate, pentru absolventii invatdmantului de 8 ani, promotiile de
pana in anul 1998 inclusiv, care doresc continuarea studiilor liceale - invatdmant seral/frecventa redusa;
b) Diploma de absolvire a invatamantului gimnazial insotitd de foaia matricold, parte a portofoliului educational;
¢) Certificat de calificare profesionald nivel 3 insotit de suplimentul descriptiv al certificatului in format Europass;
d) Certificat de calificare nivel 4 insofit de suplimentul descriptiv al certificatului in format Europass;
e) Certificat de calificare profesionald nivel 5 insotit de suplimentul descriptiv al certificatului in format Europass;
f) Certificat de absolvire a ciclului inferior al liceului insotit de foaia matricol, parte a portofoliului educational;
g) Diploma de absolvire a liceului insotitd de foaia matricola parte a portofoliului;
h) Diploma de bacalaureat, insotita de foaia matricola parte a portofoliului educational;
i) Diploma de bacalaureat - sectia bilingva francofond, insotitd de foaia matricold parte a portofoliului educational;
j) Diploma de merit, pentru absolventii care au promovat toate clasele din intervalul IX - XII/XIII cu medii generale
de minimum 9,50, iar la examenul de bacalaureat au obtinut media 10;
k) Certificatul de competenta lingvisticd de comunicare orald in limba romana insotit de suplimentul descriptiv al

certificatului;
1) Certificatul de competentd lingvistica de comunicare orald in limba materna insotit de suplimentul descriptiv al

certificatului;
m) Certificatul de competenta lingvistica intr-o limba de circulaie internationala insotit de suplimentul descriptiv al

certificatului;
n) Certificatul de competente digitale insotit de suplimentul descriptiv al certificatului;
0) Atestat de competente profesionale;
p) Atestat de competente lingvistice;
q) Atestat pentru predarea unei limbi strdine la invatamantul primar;
r) Certificat de revalorizare a competentelor profesionale;
s) Certificat de absolvire a invatamantului obligatoriu de nivel primar in Programul "A doua sansad".
10
: p)3. Art. 2, art. 9 - din ORDIN nr. 4050 din 29 iunie 2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
efectuarea concediului de odihna al personalului didactic de predare, de conducere, ndru si control si al
personalului de cercetare din invatdmantul de stat,
Art. 220 din Legea Invatamantului Preuniversitar — nr. 198 /2023
Art. 145 alin. 1, 2 din Codul Muncii — Legea 53/2003




« 4. Art. 37 si Art. 38 din  ORDIN Nr. 3844/2016 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind
regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatimant preuniversitar

ART. 37 (1) In cazul completirii gresite din vina unitdtii de invatimant emitente a actului de studii original sau in
cazul prezentarii actului de studii original deteriorat astfel incit nu mai poate produce efectele pentru care a fost
emis, in baza unei cereri scrise a solicitantului, unitatea de invatamant care a eliberat actul respectiv elibereazi un
duplicat al acestuia, intocmit pe baza documentelor aflate in arhiva unitdtii de invatdmant din care rezulta situatia
scolard a solicitantului.

(2) In cazul pierderii, distrugerii sau al furtului actului de studii original, cererea de eliberare a duplicatului este
insofitd de urmatoarele acte, care se arhiveazi cu termen de pastrare de 100 ani la inspectoratul scolar, iar copiile
certificate "conform cu originalul" la unitatea de invatamant:

a) declarafia notariald/consulard, datd de titularul actului, in care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru
identificare, imprejurdrile in care actul original a fost pierdut, precum si alte preciziri care si confirme disparitia
actului de studii respectiv. Se va face in mod obligatoriu urmitoarea mentiune: "actul de studii original nu a fost
lasat gaj/garantie la o institutie de stat sau particulard, din tard sau din strdinatate, si nu a fost instriinat cu
bunistiinta altei persoane fizice sau juridice";

b) dovada publicirii pierderii, distrugerii sau furtului actului de studii in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a
I1I-a;

¢) copie legalizatd la notariat dupa certificatul de nastere/casatorie;

d)doua fotografii color, format 3 x 4 cm;

e) aprobarea scrisd a consiliului de administraie al inspectoratului scolar pentru eliberarea duplicatului, in urma
actelor depuse de citre unitatea de invatimant.

(3) Pentru publicarea pierderii/distrugerii/furtului unui act de studii, titularul se adreseazi Monitorului Oficial al
Roméniei, Partea a I1I-a, depunand un anunf care va cuprinde urmitoarele date: denumirea actului de studii original,
numele titularului, inifialele prenumelui tatdlui/mamei si toate prenumele titularului, anul absolvirii, seria si numarul
actului, numarul si data la care a fost inregistrat in evidentele unitatii de invatdmant emitente.

ART. 38 (1) Duplicatul actului de studii se intocmeste pe un formular identic cu cel original emis la data absolvirii
si se elibereaza dupa procedura prevazuta la actele de studii originale. (

2) In situatia in care nu se mai gasesc formulare de acelasi tip, se elibereazi un duplicat
redactat/tehnoredactat/scanat dupd modelul actului original, in care se inscriu datele existente in arhivi privind
situatia gcolard a solicitantului. In aceasta situatie se aplicd timbru fiscal, a carui valoare este stabilitd conform
prevederilor Legii nr. 117/1999 privind taxele extrajudiciare de timbru, cu modificarile si completérile ulterioare.
(3) Duplicatele actelor de studii se completeaza cu: numele si prenumele presedintelui comisiei pentru examenul
respectiv, ale directorului, secretarului etc., existen{i in functiile respective la data absolvirii studiilor de citre
solicitanti; in cazul in care nu sunt inscrise in clar numele persoanelor mentionate mai inainte, se completeazi (ss)

"indescifrabil".

(4) Pe duplicatele actelor de studii, intr-un spaiu corespunzitor, se face mentiunea: "duplicat tipizat", sau, dupi caz,

"redactat", "eliberat  conform APTODALIL * ' | . orhass el e J AN et Lol L L e e ,  (denumirea
institugiei/organului care a aprobat eliberarea duplicatului) nr. ... din .............. . Confirmdm autenticitatea datelor
cuprinse in prezentul act de studii." Urmeaza numele si prenumele, in clar, ale directorului si secretarului unitatii de
invataimant emitente.

(5) Se aplica stampila unitaii emitente pe timbrul fiscal in conditiile alin. (2) si lAng semnitura directorului.

(6) Duplicatele actelor de studii poartd, in partea de sus, seria §i numarul actului original eliberat, data si numarul
acordat de unitatea de Tnvatamant respectiva in Registrul unic de evidenti a formularelor actelor de studii.

(7) Pe duplicat se inregistreazd numarul si data eliberdrii, numar care se completeazi cu cerneali rosie in Registrul
unic de evidenfd a formularelor duplicat ale actelor de studii sau intr-un registru similar pentru generatiile de
absolventi anterioare anului 2005, completat separat, semnat de titular/imputernicit. Numerotarea in registru incepe
de la 1 si se continud pana la epuizarea registrului.

(8) in registrul de eliberare a actului original, la titular, se mentioneazd, cu cerneald rosie, seria i numirul
duplicatului, numarul din registrul de eliberare si data eliberarii.

(9) Borderoul pentru aplicarea timbrului sec pe duplicate cuprinde urmatoarele rubrici: nr. crt., numele, initialele
prenumelui tatdlui/mamei, prenumele complet al absolventului, seria si numarul formularului, numarul dat de
unitatea de invatdmant, anul absolvirii, mentiuni - seria si numarul actului original - urmandu-se aceeasi procedura
ca si pentru actele de studii originale.

(10) In registrul matricol si pe matca/cotorul actului original, cdnd actul s-a eliberat din T
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consemneaza seria si numarul duplicatului eliberat. e“’v‘% TSN .
(11) La eliberarea duplicatelor pe baza documentelor din arhivele unitagilor de invétW@mmﬁa’g%@ghfespna}e
sau ale unitailor de nvafdmant echivalente cu acestea, care au functionat nainte d¢ gsz‘m%i yé;ém tului din
anul 1948, pe formular se mentioneaza, in mod obligatoriu, dacad in perioada respeiﬂ?_ ;;{imtﬁ i 'sdeci‘nvétj imant in

™,

>

atcid/cotor, se




cauzd aveau sau nu dreptul de publicitate, precum si daci din arhiva rezulti sau nu cd titularul actului a absolvit sau

?1u() ) examenele cerute de lege, in fata comisiilor instituite de drept.
Y

5. Art. 1 din OME 5379 /2022
(1) Elevii inscrisi la cursurile cu frecventd din invataméntul preuniversitar de stat, nivel gimnazial, liceal si
profesipnal, beneficiazd lunar de burse de performantd, burse de merit, burse de studiu si burse de ajutor social
denumite in continuare burse.(2) Elevii inscrisi la cursurile cu frecventd din invdtdmantul preuniversitar de stat:
nivel primar, beneficiazi de burse de performanta si burse de ajutor social.(3) Prin exceptie de la prevederile alin.
(1)si(2), de bursa de performanti pot si beneficieze si elevii de la cursurile cu frecventd din invétimé;ﬁa
preuniversitar particular. (5p)

6. Sub 3 ani — Bazi
Intre 3 — 5 ani — 5%
Intre 5 - 10 ani — 10%
intre 10— 15 ani — 15%
Intre 15 - 20 ani — 20%
Peste 20 ani —25% (5p)

7. Art. 52 din LEGEA NR. 263/2010 PRIVIND SISTEMUL UNITAR DE PENSII PUBLICE
Art. 52%) - Pensia pentru limita de vérstd se cuvine persoanelor care indeplinesc, cumulativ, la data pensiondrii,
conditiile privind varsta standard de pensionare si stagiul minim de cotizare previzute de prezenta lege.

(10p)

8. Art 27 alin 1, alin. 7 si alin. 8 din ORDIN Nr. 3844/2016 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului
privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitafile de invatdmant preuniversitar
ART. 27 (1) Catalogul clasei devine document scolar cu regim special, dupa completarea cu datele de identificare
al€ elevilor.
(7) Scoaterea catalogului din unitatile de invitimant este interzisa.
(8) Catalogul clasei, dupa completarea procesului-verbal, tiparit pe ultima sa pagind, se arhiveazi la unitatea de
invdtimint preuniversitar emitentd, cu termen de pistrare permanent. (10p)

9. Verificare incadrare
Intocmire Pontaj zilnic
Pontaj pentru orele suplimentare
Introducere Concedii medicale
Introducere Concedii de odihna
Introducere Retineri (10p)

10. Art. 15 din ORDIN Nr. 4812/2020 din 30 iulie 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru pentru
organizarea si functionarea invatamantului pedagogic in sistemul de invatamant preuniversitar
ART. 15 (1) Transferul elevilor in cadrul profilului pedagogic respecta prevederile Regulamentului-cadru de
organizare §i functionare a unitdtilor de invafdmant preuniversitar (ROFUIP) si se realizeazd, in conditiile
prezentului regulament specific, dupd cum urmeaza: a) in cadrul aceleiasi specializiri, elevii se pot transfera pani la
inceputul clasei a XI-a;
b) de la o specializare a profilului pedagogic la alta, elevii se pot transfera pana la finalizarea ciclului inferior al
liceului, cu respectarea conditiei de a fi efectuat practicd pedagogicd la specializarea pe care au urmat-o pana la
momentul transferului;
¢) la clasele cu profil pedagogic nu se pot transfera elevi corigenti sau cu nota scdzuti la purtare. E
(2) In situatiile exceptionale previzute de ROFUIP, la profilul pedagogic, filiera vocationald, elevii se pot traqsfera
de la alte licee/profiluri numai pana la sfarsitul semestrului I al clasei a IX-a, cu respectarea cumulativd a
urmdtoarelor conditii: sa fi sustinut §i promovat probele de aptitudini in perioada previdzuti in calendarul de

pedagogicd) pana la finalul clasei a IX-a.




